[bookmark: образец_технического_задания_на_закупку]Образец технического задания на закупку
[bookmark: техническое_задание]Техническое задание
на закупку ____________________________________

[bookmark: bm_1_общие_сведения_о_заказчике]1. Общие сведения о заказчике
1.1. Заказчик:
Полное наименование организации, ОГРН/ИНН, организационно-правовая форма.
1.2. Адрес:
Юридический и фактический адрес (при наличии отличий).
1.3. Контактное лицо:
Должность, Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты.
1.4. Основание подготовки ТЗ:
План закупок, служебная записка, решение руководителя, договор/контракт и др.

[bookmark: bm_2_предмет_закупки]2. Предмет закупки
2.1. Наименование объекта закупки:
Краткое и однозначное описание объекта закупки.
2.2. Тип объекта:
Товар / оборудование / работы / услуги (нужное указать).
2.3. Количество и единицы измерения:
Указать количество, объем, комплектность и единицы измерения.
2.4. Назначение объекта закупки:
Кратко описать, для каких задач приобретается объект.
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[bookmark: bm_3_требования_к_объекту_закупки]3. Требования к объекту закупки
[bookmark: bm_3_1_основные_технические_харак_b2b158]3.1. Основные технические характеристики
Перечислить ключевые измеримые параметры объекта закупки с указанием единиц измерения и диапазонов.
Пример оформления:
· Характеристика 1: не менее / не более / диапазон ____________
· Характеристика 2: не менее / не более / диапазон ____________
· Характеристика 3: _________________________________________
· Дополнительные требования: ________________________________
При большом количестве позиций рекомендуется оформить технические характеристики в отдельном приложении в табличной форме.
[bookmark: bm_3_2_требования_к_качеству_и_ст_63ee64]3.2. Требования к качеству и стандартам
· Соответствие ГОСТ, ТУ, техническим регламентам и иным нормативным документам.
· Наличие обязательных сертификатов, деклараций, паспортов и инструкций.
· Требования к надежности, ресурсу, точности, совместимости и безопасности при необходимости.
[bookmark: bm_3_3_требования_к_комплектации]3.3. Требования к комплектации
· Базовая комплектация: _____________________________________
· Дополнительные комплектующие и принадлежности: _____________
· Расходные материалы, инструмент, документация: _____________
[bookmark: bm_3_4_требования_к_упаковке_и_ма_96e802]3.4. Требования к упаковке и маркировке
· Тип упаковки: _____________________________________________
· Условия сохранности при транспортировке и хранении.
· Обязательные элементы маркировки: артикул, серийный номер, дата изготовления, производитель и др.
[bookmark: bm_3_5_требования_к_условиям_эксп_ba426d]3.5. Требования к условиям эксплуатации
· Температурный режим: ______________________________________
· Уровень влажности / запыленности / наличие агрессивной среды: ______________________________________
· Требования к совместимости с действующей инфраструктурой, оборудованием или ПО.

[bookmark: bm_4_условия_поставки_и_выполнения_работ]4. Условия поставки и выполнения работ
4.1. Место поставки (выполнения работ):
Точный адрес, подразделение, контактное лицо.
4.2. Сроки поставки / выполнения работ:
Конечный срок исполнения договора, а при необходимости — поэтапный график.
4.3. Условия доставки и разгрузки:
Указать, кто обеспечивает транспортировку, разгрузку, подъем, доступ на объект.
4.4. Монтаж, пусконаладка и обучение:
Требуется / не требуется. При необходимости указать объем, сроки и состав работ.

[bookmark: bm_5_требования_к_поставщику]5. Требования к поставщику
5.1. Правовой статус и опыт:
· Наличие права на осуществление соответствующей деятельности.
· Опыт поставки аналогичных товаров, работ или услуг за последние ___ лет.
5.2. Лицензии и допуски:
Перечень требуемых лицензий, допусков, сертификатов системы менеджмента качества при необходимости.
5.3. Сервисная инфраструктура:
Наличие сервисного центра, склада, выездной службы или технической поддержки в требуемые сроки.

[bookmark: bm_6_порядок_приемки_и_документы]6. Порядок приемки и документы
6.1. Приемка по количеству:
Указать место, порядок проверки и ответственных лиц.
6.2. Приемка по качеству:
Определить перечень проверок, испытаний и критерии соответствия.
6.3. Перечень обязательных документов:
· Товарная накладная / УПД
· Счет-фактура (при наличии)
· Паспорт изделия
· Сертификаты и декларации
· Руководство по эксплуатации / инструкция
· Иные документы по соглашению сторон.
6.4. Порядок оформления несоответствий:
Указать процедуру составления акта, сроки устранения замечаний и порядок повторной приемки.

[bookmark: bm_7_гарантийные_обязательства_и_сервис]7. Гарантийные обязательства и сервис
7.1. Гарантийный срок:
Указать срок гарантии и момент начала его исчисления.
7.2. Условия гарантийного обслуживания:
Срок реакции на обращение, порядок выезда специалиста, сроки устранения дефектов, условия замены.
7.3. Послегарантийное обслуживание:
Указать условия сервисного сопровождения и поставки запасных частей при необходимости.

[bookmark: bm_8_приложения]8. Приложения
8.1. Таблица технических характеристик по позициям. 
8.2. Схемы, чертежи, планы, опросные листы (при наличии).
8.3. График поставки / выполнения работ.

[bookmark: подписи_сторон]Подписи сторон
Заказчик: __________________ /_________
/Дата: «» __________ 20 г.
Согласовано: __________________ /_________
/Дата: «» __________ 20 г.
